® - Ky hiéu: BM.NS.TD02
pH » MO TA CONG VIEC Lin soat xét | : 01
KHAIHOAN LAND (JOB DESCRIPTION) Ngay hicu |-
Iuc

Ciap
bac: Pho phong
(Level)
B

Tai Chinh phan: Tai Chinh
(Part)

Ma chue
danh:
(Job Code)

Chirc danh: Pho phong Ngudn
(Job title) von

Khoi/Ban: Tai chinh va Ké Phong:
(Division/Committee) EUEI (Department)

Bio cdo truec tiép:
(Direct Reporting Trwéng phong Nguon von
Lines)

Vai tro:

(Job Role)
Lap ke hoach can d6i nguon von, vay von cac ngan hang, sit dung c6 hi€u qua cac nguon von, canh bao cac rui
ro dbi véi doanh nghiép va dua ra cac bién phap xir 1y.

Phan tich tai chinh va dua ra nhitng du bao phat trién trong tuong lai.

Nhiém vu trong tam:
(Responsibilities)

- Thuc hién lap ho so va céc tha tuc vay von d6i véi Ngan hang, cha dong phéi hop v6i cac Phong ban
1én ké hoach vay vén Ngan hang.

- Lap ké hoach can d6i ngudn vén, vay von cac Ngan hang, quan 1y hd so, giai ngan vdn vay ddi voi cac
Ngan hang, giam sat cac khoan gidi ngan va khoan tra ng vay.

- Pé xuit cac phuong an va céac giai phap vay von hiéu qua phu hop véi tinh hinh kinh doanh ctia Cong
ty.

- Tim hiéu, cap nhat vé cac san pham phat sinh trén thi trudng tién té va hang hoa.

- Tim kiém nha dau tu chién luge dé huy dong von tir phat hanh c¢d phiéu, trai phiéu, quan 1y cong tac
thyc hién phéat hanh ¢ phiéu, trai phiéu.

- Soat xét bdo cdo tai chinh Cong ty va Tap doan dinh ky.

- Dé xuét cic giai phap nang cao cong tac quan tri ciia Tap doan va nang cao hiéu qua kinh doanh.
- Quanly, dé xuit phat trién, dao tao nguén nhan luc hién c6 va dé xuit nguén nhan luc ké thira.

- Thyc hién béo cio dinh ky 1én Quan 1y cép trén.

- Quan ly, t6 chirc luu trir ching tir, ho so, dit liéu theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khéac theo sy phan céng cta Quan 1y cip trén.

Yéu cau cong viéc:

v (Job Requirements)

Trinh d6 - Tét nghiép tir Pai hoc trd 1én céc chuyén nganh: Tai chinh, Ké toan,
1 (Educ at.ion ) Kiém toan, K& hoach DPau tu, Quan tri kinh doanh.




- Thanh thao vi tinh van phong (Excel, Word, Google Sheet,...) va
cac phan mém tGng dung
) Kién thuc: - Nim virng cac gui dinh cta Phap luat trong linh vyc Tai chinh,
(Knowledge) Ngan hang, Kiém toan.
- Am hiéu cAu trtc tai chinh du 4n bét dong san, vong doi dy an, phap
1y, va dong tién.
Chumng chi nghe - C6 ching chi lién quan 14 1 diém cong: CPA, ACCA, CFA cic
3 nghiép: level...
(Certificate)
Kinh nghiém chuyén
mon va quan ly: - [t nhat 02 kinh nghiém ¢ vi tri trong duong tai cac Cong ty bat
4 (Professional and dong san.
management
experience)
- K¥ nang huy dong vbn va quan ly
- Ki ning giao tiép, trinh bay tbt, c6 kha nang truyén dat.
5 K¥ nang: - Ky nang quan 1y d6i nhém
(Skills) - Trach nhiém, cau tién va trung thuc
- Lam viéc nhom, doc lap
- Chiu ap lyc cong viéc cao
- Quan hé tot v6i ngan hang, cong ty ching khoan, quy dau tu, hoic
6 Céc yéu cau khac: co quan tai chinh 1 loi thé 16n, o
(Others) - Tu duy chién lugce va dinh hudng phat trién bén viing.
- Trung thyc, minh bach va cam két dao dirc nghé nghiép.

Quan Iy true tiép Nhan vién

<Ky va ghi ro ho tén> ‘ <Ky va ghi ro ho tén>

Téi dd doc va hiéu cdc ndi dung thé hién trong Ban mo ta cong viéc
Ngay......./Thang....... /Nam.......




