- Ky hiéu: BM.NS.TD02
MO TA CONG VIEC Lan soat xét | : 01
(JOB DESCRIPTION) Ngay hi¢u ;

Iuc

Chikc danh: TRUONG BAN
(Job title) QLDA

Khéi/Ban: BAN QUAN LY
e DU AN

Bio cdo truec tiép:
(Direct Reporting

Lines)

Ma chire
danh:
(Job Code)

Phong:
(Departmen
Y

GIAM POC DU AN/ BAN TGP

I Vai tro:

(Job Role)

T6 chue, Piéu hanh, Lanh dao, Quan ly hoat dong cua tai cong trinh

T chuec, trién khai, giao viéc thuc hién cho cac don vi tai cong trinh

Chju trach nhiém toan bo hoat dong, tién d thi cong cua cong trinh truée Ban lanh dao

Nhiém vu trong tam:

(Responsibilities)

Nhiém vu chinh

Lap va d& xuat ké hoach trién khai tong thé cong trinh.

Lap va bao cao tién do thi cong, nhan lyc, vat tu, tai chinh theo dinh ky.

Lap Bién phap an toan VSLD, PCCC.

Déc thuc tién do thi cong cong viéc trong pham vi quan 1y

Kiém soat nhan cong, hao hut vat tu theo tién do cong trinh

B tri cong viéc, giao nhi€ém vy va kiém soat cOng viéc cac nhan sy trong pham vi phu trach.

Kiém soat cac nha thau phu theo tién do cOng viéc

Kiém tra, ky khéi luong thanh toan véi cac td, doi, don vi thi cong, ...

Ky cac ho so quyét toan, hd so nghiém thu véi tu van giam sat, nha thau chinh va chii dau tu

Ban bac vé bién phép thi cong, hop véi CB, TVGS va cac bén lién quan vé cic van d¢ lién quan dén tién do du
an

Theo ddi xir 1y cac vudng méc, su cb phat sinh tai cong trinh

Chiu trach nhiém truc tiép trudc Ban lanh dao vé chat lugng, tién dd, an toan trong qua trinh trién khai thi cong

du an




2. Nhiém vu khac
- Thuec hién cac cong viée theo yéu cau ciia Ban ldnh dao cong ty
- Tham muu cho Ban l4nh dao céc vin dé thudc linh vuc chuyén mon
- Céc cong viéc khac theo yéu cau cta chice danh cong viéc, ...
v Yéu ciu cdng viéc:
(Job Requirements)
Trinh do . .
1 " Tot nghié€p Pai hoc trd 1én chuyén nganh lién quan dén xay dung, k¥ su, ...
(Education)
Kién thirc: . o s o R .
2 Nam viing céc tiéu chuan vé cong tac xay dung, thi cong cong trinh
(Knowledge)
Chimng chi C6 ching chi hanh nghé giam sat/ QLDA hang I 1a diém cong
3 | nghé nghiép: cac chtng chi hanh nghé vé xay dung va ching chi vé ATLD, VSMT, PCCC ...
(Certificate) lién quan dén dao tao ATLD va con thoi han sir dung.
Kinh Yéu ciu tbi thiéu 5-7 ndm kinh nghiém trong d6 t6i thiéu 2 nim & vi tri twong duong, uu
. tién kinh nghiém tai cac cong ty Tu van Thiét ké 16n hodc Chu dau tu dy 4n (nha cao
4 | nghi¢m: N -
) tang, khu nghi dudng, v.v.).
(Experience) 1 A ALl AL LA L s LR 1 a e L A A .
Co6 kinh nghiém vé k¥ thuat, bién phap to chirc thi cong, xir 1y k¥ thuat hién truong.
oL Chu dong, can than, trung thuc, tu tin, quyét ligt trong cong viéc
5 K§¥ nang: K§ ning giao tiép va trinh bay tét, mach lac.
(Skills) Chiu duogc ap luc cao trong cong viéc
Céc yéu ¢ Au K}NI nénig gia’o tié'p,.tArinh bay, dﬂémA phan Véxthuy’é't ph’uc vuot trf”)i. . S
6 | khac: Tinh than trach nhi¢ém cao, chi dong, quyét doan, c6 tu duy hé thong va kha nang 1anh
Ot dao.
(Others) Trung thyc, can than, cau tién, chiu dugc ap luc cong viéc.

Quan ly true tiép Nhén vién

<Ky va ghi ro ho tén> <Ky va ghi ro ho tén>

Toi da doc va hiéu cac noi dung thé hién trong Ban mo
ta cong viéc

Ngay....... /Thang....... /Nam.......




