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Y'L MO TA CONG VIEC  Hitei—
KHAIHOAN LAND (JOB DESCRIPTION)

Tinr Hhoe Trong Timg TO At

Ma chire
danh:
(Job Code)

Chirc danh: CHUYEN VIEN
(Job title) PHAP LY DU AN

Ciap béc: CHUYEN
(Level) VIEN

Khoi/Ban:

Phong: PHAPLY DU  [IRYEIHM PHAP LY DU

PHAP LY DU AN X
: (02 ) AN (Part) AN

(Division/Committee)

B 7 r t t"{ : > r 4 r
LD GO UG UL TRUONG BAN PHAP LY DU AN

(Direct Reporting Lines)

Vai tro:

(Job Role)
Truc tiép thuc hién, quan 1y va theo ddi cac thii tuc phap 1y lién quan dén qua trinh dau tu, xay dung va phat trién cac dy
an bat dong san ciia cong ty; dam bao cac hoat dong cua du an tuan thii ding quy dinh ciia phap luat va bam sat tién do
de ra.

|

Nhiém vu trong tam:

(Responsibilities)

1. Thue thi & Quan 1y hé so phap Iy du an:

- Truc tiép soan théo, kiém tra va hoan thién cac hd so, vin ban phap quy lién quan dén cac thu tuc phap 1y cua du
an.

- Chiu trach nhiém thyc hién cac tha tuc phap Iy xuyén sudt tir giai doan so khéi (xin chap thuin chu truong, chap
thuan dia diém), giai doan chuan bi dau tu (tham dinh thiét ké co so, gidy phép xay dung) cho dén khi hoan thién
toan bd khung phap 1y cia du an.

- Quan ly, luu trir ho so, chimg tir phap 1y du 4n mot cach khoa hoc, bao mat va tuan tha quy dinh noi bo.

2. Cong tac DPdi ngoai & Giao té:

- Lap ké hoach trién khai phap 1y du an theo tién d6 chung ciia cong ty.

- Dbai dién/Thay mat Trudng bd phén trong viéc tiép don, 1am viéc va duy tri mbi quan hé tdt dep véi cac béi tac,
Pon vi tu van va cac Co quan Nha nudc c6 tham quyén nham thic day tién do hoan thién ho so phap 1y.

3. Phéi hop lién phong ban & Xir Iy sw ¢6:

- Phéi hop chit ché véi cac phong ban chuyén mén khac trong cong tac boi thudng, giai phong mat bang va cac
hang muc cong viéc li€n quan dén du an duge giao.

- Chu dong dé xuét cac giai phap, phuong an tbi wu dé xir 1y, thao g nhitng vudng mic, phat sinh trong qua trinh
trién khai thu tuc phap 1y.

4. Cap nhat phap luit & Tham muu:

- Thuong xuyén cap nhat, nghién ctru cac thay doi trong quy dinh ciia Phap luat hién hanh lién quan dén bat dong

san, dau tu, xay dung.

- Tham muu kip thoi cho Trudng bd phan vé cac rii ro phap 1y va giai phap tng pho.

- Thyc hién cac cong viéc chuyén mon khac theo sy phan cong cua Trudng bd phan.




Yéu cau cong viéc:

(Job Requirements)

Tét nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh Ludt (Uu tién Luat Kinh té, Luat Dén su).
Trinh d6 Am hiéu sau sic va cap nhét lién tuc Luat Pét dai, Luat Dan sy, Luét Xay dung, Luét
1 (Educat.ion ) Kinh doanh Bit dong san va cac vin ban dudi luat lién quan.
Nam vitng cac quy trinh, thd tuc dau tu va phat tri€én mét du 4n bat dong san.
Kién thuc: Am hiéu sau sic va cap nhét lién tuc Luat Pét dai, Luat Dan sy, Luét Xay dung, Luét
2 (Knowledge Kinh doanh Bat dong san va cac van ban dudi luat lién quan.
) Nim viing cac quy trinh, thu tuc dau tu va phat trién mot du 4n bat dong san.
Chtrng chi
3 nghé
nghiép:
Kinh Co it nhat 1,5 - 02 nam kinh nghiém & vi tri Chuyén vién phap ly du 4n BDS, Phép
nghi¢m ché doanh nghiép BDS hodc Tro Iy lut su (linh vuc BDS).
4 chuyén C6 kinh nghiém thyc tién 1am viéc va co xat voi cac co quan Nha nudc, co quan ban
mon va nganh tai dia phuong phat trién dy an.
quan ly:
Giao tiép, dam phan va thuyét trinh tét; co kha nang truyén dat, lap luan van dé 1o
. rang, chat chg.
Ky nang: o e s 1k A
5 (Skills) K¥ nang lap ké hoach, lam viéc nhém cling nhu kha nang tac chl?n dqc lap. ‘
Thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel, PowerPoint, cdc phan mém luu trit hd
S0...).
Céc yéu CEinh truc, trung thuc, can than va co tinh than trach nhiém cao, cau tién trong cong
6 cau khéc: VI?C', T , N
(Others) C? suc khoe tot, ch}u duogc ap lyc cong viée cao. ‘
San sang va co6 thé di cong tac thwong xuyén theo yéu cau cia du an.
Quan Iy true tiép Nhén vién
<Ky va ghi r6 ho tén> <Ky va ghi r6 ho tén>
T6i da doc va hiéu cdc ndi dung thé hién trong Bdn moé ta cong viéc
Ngay....... /Thang....... /Nam.......




