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KHAI HOAN LAND

A. M0 ta vi tri:

BANG MO TA CONG VIEC

Bo6 phan: Ky xac nhan
1. Bon vi Phép ly Dy &n
Chir ky
2. Tén nguoi gitr vi tri
3. Chic vu Chuyén vién Phap ly Dy an
Chir ky

4. Chuc danh quan ly truc tiép

Truwéng Ban Phap Ly Du An

BIEU PO CAC MOI QUAN HE PHOI HQP TRONG CONG VIEC

(Mdi quan hé bén
ngoai Cong ty)

(Mdi quan hé cép trén)

Truéng Ban Phap Ly Dy An

Quan hé véi cac b
phan khéc bén
ngoai:

- Céc dbi tac

- Toaén, céc Co

guan ban nganh.

(Mbi quan hé cac b phan lién quan)

Chuyén vién Phap ly Dy an

Nhan vién Phong Phap ly Du

an.

Céc Phong ban Cong ty, Khi

Kinh doanh.

(Mdi quan hé bén
trong Cong ty)

Bio cio true tiép:
Truéng Ban Phap
Ly Dw An




B. Cac trach nhiém:

B1. Trach nhiém chinh:

- Thuyc hién céc cong viéc lién quan dén céc thu tuc phép ly vé dau tu, xdy dung, phat trién cac du an
bat dong san.

B2. Noi dung cong viéc cu thé:

1. Truc tiép soan thao, bd sung ho so lién quan cac thi tuc vé phéap 1y du 4n, cac vin ban phap quy lién
quan dén phap 1y dy an.

2. Thyc hién va chiu trich nhiém chinh trong cac cong tac phap 1y du an tir lic xin chip thuan chu
truong, chap thuan dia diém, xin tham dinh thiét ké co s¢ cho dén luc hoan thién thu tuc phap 1y du
an.

3. Lap ké hoach trién khai phap 1y du 4n, thay mat Truong Bo phan don tiép, lién hé véi ddi tac, Co
quan Nha nuéc ¢ thim quyén, Pon vi tu vin dé hoan thién Phap ly Du an.

4. Tham gia va phdi hop vai cac Phong ban khac trong cong tac boi thuong, giai phong mat bang va
cac cong tac khac lién quan du an dugc giao.

5. Thuong xuyén cap nhat, tham muu cho Trudng Bo phan vé nhitng thay ddi trong quy dinh cua Phap
luat, thu tuc phap ly bt dong san.

6. Dé xuat céc giai phap, phuong an giai quyét cac phat sinh trong qué trinh trién khai cac thi tuc phap
ly.

7. Luu trit hd so, ching tir theo quy dinh.

8. Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cdng cua Truong Bo phan.

C. Quyén han:

- Tryc tiép lién hé va lam viéc voi cac Co quan nha nudc, to chiic bén ngoai dé hoan thanh cong
viéc.

- Pé xuét cac yéu cau hd trg vé kinh phi, cic cong tac khac 1én Trudng b phén.

- Pé xuit cac ¥ tudng cai tién, cic phuong an giai quyét cac phat sinh trong qué trinh lam viéc voi
céc ddi tac, Co quan ban nganh.

D. Cac yéu cau doi véi vi tri:

D1. Céc yéu cau vé bang cap/chung chi

1. Tbt nghiép Dai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Luat.

2. Thanh thao vi tinh van phong, soan thao van ban.

D2. Yéu cau vé kinh nghiém/kién thtc

4. [t nhat 02 nim kinh nghiém & vi tri twong duong trong linh vuc bat dong san.

5. Am hiéu luat D4t dai, luat Dan su, luat Kinh té va cac van ban phap luat khac lién quan dén hoat
dong kinh doanh Bat dong san.

6. Nim viing cac quy trinh, thu tuc, quy dinh lién quan dén tha tuc dau tu bit dong san.




D3. C4c yéu cau khéac vé pham chat, tinh cach/ky nang, kha ning

7. Trung thuc, trach nhiém, can than.
8. Vui vé, hoa nhi va c6 tinh than hd trg.

9. Chiu ap lyc cong viéc tdt, cau tién.

10. Lam viéc nhom, ddc 1ap.

11. Kha ning giai quyét van dé linh hoat, giao tiép tot.
12. C6 thé di cong tac thudng xuyén.

E. Cac ché dd phiic loi:

Luong canh tranh theo nang luc;

Puoc tham gia ddy du cac ché do BHXH, BHYT, BHTN;
Cham s6c suc khoe, du lich hang nam;

Thuong thang 13 theo két qua kinh doanh caa Cong ty.
Thuaéng c6 phiéu ESOP.

F. Céc chi tiéu danh gia két qua thwc hién cong viéc:

Hoan thanh toan b ho so, thu tuc lién quan phéap ly du an chinh xéc, kip tién do.

Dé xuat nhimg phuong an cai tién, diéu chinh hiru higu vai cac phét sinh lién quan phap Iy bat dong
san.

Thiét lap, duy tri cac méi quan hé trong cong tac thuc hién thi tuc Phap Iy D an.




