Ky hi¢u: BM.NS.TD02

GEK MO TA CONG VIEC Lan sodt xét | : 01
(JOB DESCRIPTION) Ngay hicu |-
GIAO HUGNG XANH luc

Ma chue
danh:

Chirc danh: GIAM POC

(Job title) DU AN GIAM POC

(Job Code)

Phong: QUAN LY DU
(Department) AW

Khéi/Ban: QUAN LY DU
(Division/Committee) WAL

Bio cio truc tiép: ﬂ )
(Direct Reporting BAN TONG GIAM bOC
Lines)

Vai tro:
(Job Role)

Giam doc Dy an chiu trach nhiém diéu hanh tong thé toan bo vong doi phét trien dy 4n xay dung — tir
chién lugc, thiét ke, thi cong dén ban giao — nham dam bao tién dg, chat lugng, chi phi, phap ly va

phdi hop cac bén lién quan theo tiéu chuan cao cip cua tap doan

Nhiém vu trong tam:
(Responsibilities)
Quan Iy va diéu hanh tong thé hoat dong xiy dwng

- Quan ly, diéu hanh toan b hoat dong ctia Ban Quan Iy Du an trwe thude, dam bao dy an dugc trién
khai dung chién luoc, tién d6, chat luong va ngan sach.

- Xay dyng chién lugc phat trién, ké hoach trién khai va t6 chirc van hanh hi¢u qua hé thong quan 1y xay
dung cua cong ty.

- Diéu phdi nhéan sy, ngudn luc va ngan sach cho cac du an chung cu cao ting (trén 40 ting) nham dam
bao tién d6 va chét luong theo tiéu chuan cao cap.

Quan Iy tién dd, chat lwong va chi phi du 4n

- Chu tri lap ké hoach téng thé va kiém soat tién do thi cong cac du an tir giai doan thiét ké, thi cong,
hoan thién dén ban giao.

- Giam sét chét lugng thi cong dam bao tuan thu yéu cau ky thuat, tiéu chuan qudc té va quy dinh phap
luat vé xay dung.

- Trién khai cong tac value engineering nham ti wru chi phi ma van dam bao chét lugng va tidu chuan
sang trong.

- Thuc hién béo cdo tién do, chi phi va cac mbc quan trong dinh ky cho Ban Téng Giam d6c va Chu dau
tu.

Quin Iy thiét ké va phoi hop cac bén lién quan

- Phdi hop véi kién trac su, don vi tu van, nha thau va cac bd phan ndi bo dé dam bao thiét ké phan anh
ding dinh hudéng thuong hi¢u va ti€u chuan cua dy an cao cap.
- Kiém soat thay d6i thiét ke, ho so k¥ thuat, vat liéu, FF&E/OS&E trong sudt qua trinh thi cong.




- Lam vi¢c va duy tri moi quan hé véi cac doi tdc quoc t€, nha thau, tu van giam sat, va don vi van hanh.

Kiém soat tuin thii phap 1y va quy dinh

- Pam bao tt ca hoat dong thi cong, nghiém thu, va ban giao tuan thu quy dinh phap luét, tiéu chuan k¥
thuat, va yéu cau cta co quan quan 1y Nha nuéec.

- Panh gia, kiém soat va xtr Iy cac rui ro phéap 1y trong cong tac quan 1y du an.

- Pai dién Chu dau tu lam viéc véi co quan chirc ning trong qua trinh xin phép x4y dung, thim dinh,
kiém tra va nghiém thu cong trinh.

Quan ly rui ro, an toan va su co

- Thiét 1ap hé thong kiém soat rii ro, an toan lao dong va quan Iy chit luong tai cong truong.
- DBé xuat giai phap xur ly sai pham, sy ¢ phat sinh trong qua trinh trién khai.
- Xay dung phuong an phong ngtra va cai tién quy trinh nham nang cao hi¢u qua va an toan cong trinh.

Bao cido va dieu phoi

- B&o cao dinh ky vé tién d9, chi phi, chét lugng, va rai ro cho Ban Lanh dao.

- Phdi hop chit ché vé6i cac phong ban nhu Phap 1y, Tai chinh, K thuat, Thiét ké dé dam bao su dong bo
trong toan bd chu trinh phat trién du 4n.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo chi dao ctia Giam dbc Piéu hanh Xay dung va Ban Tong Giam Pdc.

Yéu cau cong viéc:

(Job Requirements)

- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh K¥ thuit Xay dung, Kién

Trinh d6 , . 1 . . \ A
1 (Education) tric, Quan ly Dy an hodc cac nganh lién quan.
- Hiéu biét sau Ve quy trinh thiét k&, quan 1y thi cong, hop dong,
dau thau, mua sam, ban _giao, va quan ly nha thau.
Kién thirc: - Thanh thao cac phan mém quan ly dy 4n xay dung (MS Project,

2 (Knowle d. ¢) AutoCAD, Revit, BIM,...) va tin hoc van phong. i
g - Am hiéu phap luat vé xay dung, dau tu va ti€éu chuan k¥ thuat
cong trinh.

- C6 it nhat mdt trong cac chirng chi hanh nghé hang I sau:

Chung chi nghé nghiép: . 1e s T A A
3 (Certificate) Quan ly Dy an; Giam sat Thi cong Xay dung.
T4i thiéu 10 ndm kinh nghiém trong quan ly thi cong va diéu
Kinh nghiém chuyén hanh du 4n bét dong san cao tang, uu tién tng vién ting dam

mon va quan 1y
(Professional and
Management experience)

nhiém vi tri trong duong tai chi dau tw 16n.

C6 kinh nghiém trién khai dw 4n chung cw cao cép tir 40 ting
tré 18n 14 loi thé noi bat.

Quan 1y do6i ngt tir 30 - 35 nhan vién.

KY¥ nang:
(Skills)

Ky nang lanh dao, diéu phdi va ra quyét dinh tdt.

K§ nang giao tiép, dam phan va lam viéc da bén (nha thau, tu
van, co quan chirc nang, nha dau tu).

Tu duy chién lugc, kha ning kiém soat rui ro va giai quyét van

dé nhanh nhay.




Céc yéu cau khac:
(Others)

Quan Iy true tiép Nhan vién

<Ky va ghi ro ho tén> <Ky va ghi ro ho tén>

T6i di doc va hiéu céc ndi dung thé hién trong Ban mo ta cong viéc
Ngay......./Thang....... /Nam.......




