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Vai tro:
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Quan 1y, diéu hanh toan bo hoat dong tai chinh trong Cong ty.
Xay dung cac ké hoach tai chinh, khai thac va str dung c6 hiéu qua cac nguon von, canh bao cac rui ro

dbi voi doanh nghiép va dua ra cac bién phap xir ly.
Phan tich tai chinh va dua ra nhiing du bao phat trién trong tuong lai.

Nhiém vu trong tam:
(Responsibilities)

Quan ly ngéan quy:

- Quan ly, kiém soét dong tién dam bao tinh thanh khoan, quyét dinh diéu chuyén ngudn tién nhan
rdi, nguon tién da dau tu va danh gia hiéu qua dau tu, sap xép ngudn tién dé tai trg cho cac du &n
dau tu bat dong san cua Tap doan.

- Quan ly hiéu qua hoat dong kinh doanh caa Tap doan vé: doanh sb, cong ng, chinh sach, tir 46
danh gia va d& xuét cac phuong an thay déi chinh sach ban hang, chinh sach cong no dé nang cao
hiéu qua kinh doanh.

- Quan ly cdng tac tin dung cua Cong ty, lya chon va quyét dinh Ngan hang nao cé chinh sach tét
dé huy dong von tai trg cho hoat dong dau tu, san xuét kinh doanh cia Cong ty, hd trg cho khach
hang vay vén.

Quan ly tai chinh:

- Hoach dinh chién lugc cAu tric tai chinh, kiém soét viéc thuc hién ké hoach ngan, trung va dai
han cho Tap doan.

- Xay dung, 1ap ké hoach ngan sach cac Phong ban Cong ty va cac Cong ty con, Cong ty lién két,
kiém soat va danh gia viéc sir dung ngan séch theo ké hoach.

- Daénh gia va bao cao hiéu qua toan bo hoat dong dau tu, kinh doanh ctua Tap doan, tai thim dinh
hiéu qua tai chinh cua cac du &n chuan bi dau tu, kién nghi véi Hoi dong dau tu trong viéc ra
quyét dinh dau tu dy an.

- Soat xét bao céo tai chinh Cong ty va Tap doan dinh ky.




Quan Iy ngudn von & Quan hé nha dau tu

- Chu tri xy dyng va trién khai chién luoc huy dong vn phuc vu phat trién du an; tim kiém, lya chon
nha dau tu chién lugc va lam viéc véi cac dinh ché tai chinh (ngan hang, quy dau tu, t6 chirc tin
dung...) nham thu xép ngudn vén thdng qua phét hanh ¢ phiéu, trai phiéu va cac hinh thuc tai trg
phu hgp.

- Tham gia c4u tric va quan 1y cac phuong an phat hanh chimg khoan, dam bao tuén thi quy dinh phap
luat, t6i wu chi phi von va hiéu qua sir dung von cho ting giai doan phét trién dy an.

- Quan ly cdng tac cb phan, ¢ phiéu va quan hé c6 dong, bao gdm t6 chirc Pai hoi ddng co dong dinh
Ky va bat thuong theo quy dinh; ¢dam bao minh bach théng tin va duy tri niém tin ctua nha dau tu.

Quan ly cac hoat dong dau tu tai chinh:

- Nghién ctru, phan tich thi truong tai chinh dé hoach dinh chién luoc dau tu tai chinh ngan, trung
va dai han, tim kiém, khai thac cac doanh nghiép, cac du 4n bat dong san hap dan trén thi truong
dé M&A.

- Tb chirc xay dung danh muc dau tu vao chiing khoan cua cac doanh nghiép niém yét va chua
niém yét, dau tu trai phiéu, tin phiéu, chang chi quy va cac cong cu no theo quy dinh cua Phép
luat.

- Quan ly, diéu hanh va huéng dan cac nhan vién trong Phong Tai chinh tu thuc hién cac nhiém vy,
cdng viéc cua Phong, dao tao ngudn nhan luc hién co, xay dung doi ngii ké thura.

- Thuc hién bao cao dinh ky Ién Ban Tong Giam déc.
- Quan ly, to chirc Iuu trit chiing tir, hd so, dit liéu theo quy dinh.
- Thuc hién céc cong viéc khac theo su phan cong, phan nhiém va ay quyén cua Ban Tong Giam ddc.

Yéu cau cong viéc:

(Job Requirements)

Trinh 46 - Tét nghiép tir Pai hoc tra 18n cac chuyén nganh: Tai chinh, Ké toén,
1 (Education) Kiém toan, K& hoach Pau tu, Quan trj kinh doanh.
Kién thire: - Nam viing cac qui dinh cua Phap luat trong linh viyc Tai chinh,
2 (Knowledge) Ngan hang, Kiém toan, Chtng khoén
Chimng chi nghé ) o
3 nghiép: - Chung chi lién quan: CPA, ACCA, ...
(Certificate)
Kinh nghiém - Hon 05 nam kinh nghiém quan ly trong linh vyc Tai chinh, Ké toan,
chuyén mén va quin Kiem toan o o \
Iy - It nhat 03 kinh nghiém ¢ vi tri trong duong tai cac Cong ty bat
4 (Professional and dong san. o
Management C6 moi quan hé voi cac dinh che tai chinh
experience) Quan ly doi ng tir 5 - 10 nhén vién.
5 K¥ nang: Ky nang lanh dao, dao tao, giao tiép, thuyét trinh xudt sic; xir 1y ap
(Skills) luc tot, dinh hudng két qua.




6 Céc yéu cau khac: - Tuduy chién lugc, sang tao, nhay bén v6i xu hudng, kha ning ra
(Others) quyét dinh dya trén dir li¢u.

7 Ning luc yéu ciu:
(Competence)

Quan Iy trie tiép Nhan vién

<Ky va ghi ro ho tén> <Ky va ghi ro ho tén>

Téi di doc va hiéu cdc néi dung thé hién trong Ban mo ta cong viéc
Ngay......./Thang....... /Nam.......




