o o ] Ky hi¢u: BM.NS.TD02
J. L MO TA CONG VIEC Lin skt xét | : 01
KHAI HO)\N LAND (JOB DESCRIPTION) Ngéy hiéu :
Iuc

Chirc danh:
(Job title)

Khoi/Ban:

(Division/Committee)

QUANLY Ma chire
CHAT LUQNG [ETE
QAQC (Job Code)

CHUYEN VIEN

Phong:
(Departmen
Y

Bido cdo truec tiép: . . .
(Direct Reporting CHI HUY TRUONG CONG TRINH

Lines)

Vai tro:

(Job Role)
Té chirc, Piéu hanh, Lanh dao, Quan ly, dinh hudng phat trién va cai tién cac hoat dong Khdi K thuat
T chuc, trién khai, giao viéc thuc hién cac chiic nang cua Khdi K¥ thuat
Chiu trach nhiém toan bd hoat dong k¥ thuat ciia Cong ty

Nhiém vu trong taim:
(Responsibilities)

Kiém tra kiém soat chat luong thi cong bién phéap thuc hién quy trinh da xéac 14p; duy tri sy kiém tra, giam sat
dé dam bao sy thuc hién thuong xuyén va lién tuc & cong trudng.

Xay dung chuong trinh dao tao dinh ky vé quan 1y chét lugng va té chirc dao tao cho ban diéu hanh du 4n cong
truong, Ky su, can bd quan 1y dy an, cong nhan dam bao quy trinh quan 1y chét luong, bd tiéu chuan k¥ thuat,
quy cach ky thuét;

Phén tich, Panh gia chét lugng, danh gia rii ro trong thi cong dé dwa ra dé xuét cai thién phuong phép thi cong,
nang cao chat luong;

Xem xét & danh gia yéu cau vé chat luong caa Chu déu tu tir d6 ¢ cac bién phap quan 1y chit luong thi cong
ndi b dap tng yéu cau cau CDT, cia cong ty;

Lén ké hoach va thuc hién trinh duyét tai liéu QA/QC.

Trién khai, thuc hién hd so chat luong (check list, bién ban nghiém thu...) theo dang ké hoach thi cong.
Kiém tra chét lugng cong trinh, kiém soat cc vat liéu thi cong, thi nghiém dau vao, két qua thi nghiém cua cac
hang muc thi cong.

Giam sat cong tac khao sat, thi nghiém, thi cong hién truong ciia cic nha thau phu.
Kiém soat khéi lugng, quan 1y hd so chat luong cac tat ca céac hang muc cua dy an ma cong ty thyc hién.

Chuén bj cac tai liéu cho viéc thanh toan dinh ky.
Kiém tra va x4c nhén cac khéi lugng thanh toan hang thang, quyét toan.

Soat xét hd so hoan cong, ban v& thi cong, ban v& hoan cong dé nghiém thu dua cong trinh vao sir dung.

Theo d&i va kiém tra nhat ky cong trinh




- Thuyc thi theo diéu khoan hop dong, theo quy dinh céc ché tai di dé ra véi cac ca nhan tap thé vi pham vé cong
tac quan ly chat luong...

- Céc cdng viéc khac theo su phan cong cia cap trén truc ti€p.

Yéu cau cong viéc:

I .
\ (Job Requirements)
{ | Trinhdo - Tét nghiép chuyén nganh xay dung, kién tric, kinh té xay dung va céc chuyén nganh lién quan
(Education) ghiep chuyen ng y dung, , y dung yen ng quan.
o | Kienthic: | pl s V& thi truong BPS Viet Nam, 6 kién thire vé chuyén mon quan 1y chit luong
(Knowledge) : i ’ .
Chung chi
nghe
3 A
nghiép:
(Certificate)
Kinh - C6 kinh nghiém quan 1y va van hanh xay dung ddi v6i cac dy an chung cu cao tang
1t R - C6 it nhat 04 nam kinh nghiém trong cong tac trong cung linh vuc tai cic Cong ty xay dung va
4 | nghiém: - . A
) it nhat 02 nam kinh nghi€m ¢ vi tri ttong duong
(Experlence) < R A < 5 ’ A \ ’ A [N A A
- Am hiéu nguyén tac quan ly chat lwgng va cac quy chuéan, ti€u chuan xay dung
5 KY¥ nang:
(Skills)
Cac yéu cau | - Chu dong, can than, trung thyc, tu tin, quyét liét trong cong viéc
6 | khac: - K§¥ ning giao tiép va trinh bay tét, mach lac.
(Others) - Chiu duogc ap luc cao trong cong viéc

Quan ly truc tiép Nhéan vién

<Ky va ghi ro ho tén> <Ky va ghi ro ho tén>

Téi di doc va hiéu cdc néi dung thé hién trong
Ban mo ta cong viéc
Ngay....... /Thang......./Nam... ....




