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KHAIHOAN LAND

BANG MO TA CONG VIEC

A. M6 ta vi tri:
B0 phan: Ky xac nhian
1. Pon vi Pau tu
Chir ky
2. Tén nguoi gitt vi tri
3. Chtrc vu Chuyén vién dau tu
Chir ky

4. Chuc danh quan 1y truc tiép

Truwéng phong Pau tw

BIEU PO CAC MOI QUAN HE PHOI HOP TRONG CONG VIEC

(Mbi quan hé bén
ngoai Cong ty)

Quan hé véi cac bo
phan khac bén
ngoai:
- Céc ddi tac,
khéch hang.
- Cac nha cung
cap

(Mbi quan hé cép trén)

Truéng phong Pau tw

Chuyén Vién Pau
Tw

(Mo1 quan hé cap dudi hoac

cac by phan lién quan)

- Nhan vién Phong Pau tu
- Céc Phong ban Cong ty

(Mbi quan hé bén
trong Cong ty)

Bio cdo truc tiép
-  Truwéng
phong Piu
tw




B. Cac trach nhiém:

B1. Trach nhiém chinh:

Pam bao viéc tim kiém, nghién ctru, phan tich kha thi va 1ap ké hoach dau tu hiéu qua cho cac du an
bat dong san. Pong thoi, ndm viing cac tiéu chuan quy hoach va xay dung cta nha nudc dé dinh

hudng va thyc hién cac du an phu hgp véi tinh hinh thi truong..

B2. Noi dung cong viéc cu thé:

1.

Tim kiém va danh gia cac dyu an tiém nang:

Tim kiém va dénh gi4 cac co hoi dau tu mdi, bao gom cac du &n bat dong san tiém nang trong va
ngoai cong ty.

Tham dinh cac yéu td rui ro va loi nhuén tiém nang cua cac dy an dé duara khuyén nghi dau tu.
Nghién ctru va phan tich thi truong:

Thu thap thong tin, dir li¢u thi truong dé dinh huong du an, quy mo, chi phi, va gia ban; du bao cac
kich bén thi truong.
Tinh todn, phan tich cic du an, bao gém dong tién, chi phi, va gia san phém theo cac kich ban thi

truong.
Phan tich kha thi (Feasibility Study - FS):

Thuc hién cac nghién ctru kha thi cho céc du an dau tu, bao gém phan tich toan di¢n cac yéu td tai
chinh, k¥ thuat, phap ly, va thi truong dé danh gia tinh kha thi cta du an.
Danh gia cac kich ban dau tu, bao gdm phén tich chi phi, doanh thu dy kién, va céc rui ro lién quan

dé dua ra bao c4o kha thi chi tiét.
Lap ké hoach dau tu va danh gia hiéu qua:

Nghién ctru, phan tich va danh gia hiéu qua dau tu cua cac du an, 1ap ké hoach dau tu dé tham muu
cho Ban Giam dbc trong viéc lua chon phuong an tbi uu.
Lap bao céo phan tich, trinh bay va kién nghi cac phuong 4n nham hd trg Ban Gidam doc trong viéc

quyét dinh phé duyét dau tu va/hodc ké hoach déu tu.
Quan 1y hd so phap Iy va du toan:

Kiém tra, theo ddi, va hoan chinh hd so phap 1y, du toan phu hop v6i cac quy dinh hién hanh va

thuc té trién khai chién lugc dau tu.




6. Thuc hién cac nhiém vu khac: Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong ctia Trudng Phong.

C. Quyén han

Dé xuit cac bién phap xur Iy khi phat hién thdy nhimng rdi ro, sai sot trong pham vi céng viéc minh
phu trach.

Yéu cau cac Phong ban lién quan hd trg, cung cap ho so, tai liéu phuc vu cho viéc phén tich tai
chinh.

D. Céac yéu cau doi véi vi tri:

D1. Céc yéu cau vé bang cap/ching chi

Tt nghié¢p Dai hoc trd 1én cac chuyén nganh tai chinh, quan ly du an, quan tri kinh doanh;
Thanh thao vi tinh van phong va cac phan mém tmg dung

S& hitu cac chimg chi qudc té lién quan t6i Tai chinh nhu CFA, ACCA,...1a mot loi thé

D2. Yéu cau vé kinh nghiém/kién thirc

C6 02 nidm kinh nghiém & vi tri twong duong. Kién thirc va kinh nghiém vé phan tich dau tu bat
dong san....

Ul tién Gng vién ting lam trong cong ty Bat dong san

C6 kinh nghiém 1ap ké hoach dau tu dy an. Panh gia hiéu qua tai chinh.

Kién thirc vé thi truong tai chinh, thi truong von va quan h¢ nha dau tu.

Nim va ap dung duoc cac quy pham phap luat vé Tai chinh, Pau tu xdy dung, Kinh doanh BPS,
nghi dinh, thong tu va cac vin ban hudng dan thi hanh....do nha nudc ban hanh.

D3. Céc yéu cau khac vé pham chat, tinh cach/ky niang, kha ning

Trung thuc, can than, trach nhiém.

Vui vé, hoa nhi va c6 tinh than hd trg, cau tién.
Kha ning giao tiép, truyén dat tét.

K¥ nang lam viéc nhom, doc 1ap.

Chiu é&p lyc cong viée cao.

E. Cac ché d phuc loi:

Luong canh tranh theo nang luc;

Puoc tham gia déy du cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN;
Cham soc suc khode, du lich hang nam;

Thudng thang 13 theo két qua kinh doanh ctia Cong ty.
Thudng cb phiéu ESOP.

F. Cac chi tiéu danh gia két qua thye hién cong viéc:

Hoan thanh cong vi¢c dugce giao.
S6 luong du an kha thi mang vé
Lap Bao c4o kha thi dy an (FS) phuc vu phuong an dau tu







